
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอรบับําเหน็จปกต ิ
หรอืบําเหน็จรายเดอืนของลกูจา้งประจําขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. สทิธปิระโยชนเ์กยีวกบับําเหน็จปกตขิองลกูจา้งประจํา 
เป็นสทิธปิระโยชนท์จีา่ยใหแ้กล่กูจา้งประจําทอีอกจากงานโดยตอ้งมรีะยะเวลาทํางานไมน่อ้ยกวา่ 1 ปีบรบิรูณ์ 
เมอืพน้หรอืออกจากงานดว้ยเหตใุนขอ้ 6 (3) ถงึ (16) และกรณีทํางานเป็นลกูจา้งประจําไมน่อ้ยกวา่ 5 ปีบรบิรูณ์ 
และลาออกจากงานดว้ยเหตใุนขอ้ 6 (1) และ (2) 
ของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยบําเหน็จลกูจา้งของหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถนิ พ.ศ. 2542 และทแีกไ้ขเพมิเตมิ 
 
2. กรณีบําเหน็จรายเดอืนลกูจา้งประจําผูม้สีทิธริับบําเหน็จปกต ิโดยมเีวลาทํางานตังแต ่25 ปีบรบิรูณ์ขนึไป 
จะขอรับบําเหน็จรายเดอืนแทนบําเหน็จปกตไิด ้โดยจา่ยเป็นรายเดอืนเรมิตังแตวั่นทลีกูจา้งประจําออกจากงานจนถงึแกค่วามตาย 
 
3.องคก์ารบรหิารสว่นจังหวดั/เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตําบล/เมอืงพัทยา จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคําขอทราบภายใน 
7 วัน นับแตวั่นทพีจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่ 
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
4. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพมิเตมิไดใ้นขณะนัน 
ผูร้ับคําขอและผูย้นืคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนั 
พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้นืคําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิ 
หากผูย้นืคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิภายในระยะเวลาทกํีาหนด 
ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
5. พนักงานเจา้หนา้ทจีะยังไมพ่จิารณาคําขอ 
และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้นืคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยนืเอกสารเพมิเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่าย
นันเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
6. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเรมินับหลังจากเจา้หนา้ทผีูร้บัคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้วา่มคีวามคร
บถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้อําเภอบา้นแหลมจังหวั
ดเพชรบรุ ีโทร.032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 15 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ลกูจา้งประจําผูม้สีทิธยินืเรอืงขอรับบําเหน็จปกตหิรอืบําเหน็จราย
เดอืนพรอ้มเอกสารตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิทสีงักดั 
และเจา้หนา้ทตีรวจสอบความครบถว้นจองเอกสารหลักฐาน 
 

3 ชวัโมง กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทผีูร้ับผดิชอบขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิตรวจสอบ
ความถกูตอ้ง 
และรวบรวมหลกัฐานและเอกสารทเีกยีวขอ้งเสนอผูม้อํีานาจพจิา
รณา 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

6 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

3) การพจิารณา 
นายกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิหรอืผูร้ับมอบอํานาจ 
พจิารณาสงัจา่ยเงนิบําเหน็จปกต ิหรอืบําเหน็จรายเดอืน 
โดยใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิแจง้และเบกิจา่ยเงนิดังกลา่วใ
หล้กูจา้งประจําตอ่ไป 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้))  

8 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคาํขอรบับําเหน็จปกต ิหรอืบาํเหน็จรายเดอืนลกูจา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ขอรับแบบคําขอรับบําเหน็จปกต ิ
หรอืบําเหน็จรายเดอืนลกูจา้งทหีน่วยงานตน้สงักดั) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) รอ้งเรยีนตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ โทร 032-782097))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอรับบําเหน็จปกต ิหรอืบําเหน็จรายเดอืนลกูจา้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การขอรับบําเหน็จปกต ิหรอืบําเหน็จรายเดอืนของลกูจา้งประจําขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี



หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักบรหิารการคลงัทอ้งถนิ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถนิ 
สํานักบรหิารการคลังทอ้งถนิ 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยบําเหน็จลกูจา้งของหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถนิ พ.ศ. 2542  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอรับบําเหน็จปกต ิ
หรอืบําเหน็จรายเดอืนของลกูจา้งประจําขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ ธนาธร พุม่พวง 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 


